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WYKAZ SKROTOW

CKK -

1Z/1P -

IPZIT -

KKP -
KKH -
OACS -
MR -
PE -
RPAK -

RPK -
PO RYBY -

Centrum Kontroli Krzyzowych (aplikacja dedykowana do wymiany danych do
kontroli  krzyzowych, udostepniania przez Agencje Restrukturyzagji
i Modernizacji Rolnictwa)

Europejski Trybunat Obrachunkowy

Instytucja Audytowa

Instytucja Koordynujagca Umowe Partnerstwa, ktérej role petni okreslony
departament w ministerstwie wtasciwym ds. rozwoju regionalnego

Instytucja Posdredniczaca RPO WZ (WUP) - Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie petnigcy role Instytucji Posdredniczacej na podstawie
porozumienia zawartego 6 maja 2015 r. pomiedzy IZ a Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Szczecinie w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
zadan zwigzanych z realizacja RPO WZ

Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ 2014-2020 - desygnowany do tej roli Zarzad
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, spetniajacy funkcje okre$lone w art.
125 Rozporzadzenia Ogdlnego oraz art. 2 pkt 11 Ustawy Wdrozeniowej.
oznacza bezposrednie odniesienie do 1Z jako podmiotu decyzyjnego
w zakresie wdrazania Osi Priorytetowych:, |, II, lll, IV, V, IX oraz bezposrednie
odniesienie do IP jako podmiotu decyzyjnego w zakresie wdrazania dla Osi
Priorytetowych: VI, VI, VIl co oznacza konieczno$¢ bezposredniego
podejmowania dziatan przez dany podmiot w zaleznosci od dziatania, ktérego
dotyczy dana sprawa i bezposredni kontakt tego podmiotu z beneficjentem.
Instytucja Posdredniczaca dla wdrozenia instrumentu Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej

Kontrola krzyzowa programu

Kontrola krzyzowa horyzontalna z PROW i PO RYBY

Platforma analityczno-raportowa - Oracle Analytics Cloud Service
Ministerstwo wiasciwe ds. rozwoju regionalnego

Parlament Europejski

Roczne podsumowanie koncowe sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu btedéw i niedoskonatosci
stwierdzonych w systemach oraz dziatan naprawczych podjetych lub
planowanych

Roczny Plan Kontroli

Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze"



PROW — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020

RPOWZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014 - 2020

SL2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego

UE — Unia Europejska



SEOWNIK POJEC

Uzyte w zasadach pojecia oznaczaja:

a

Beneficjent — podmiot, ktéry otrzymuje pomoc, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej;

Kontrola - narzedzie skutecznego i sprawnego zarzadzania, obejmujace w szczegdlnosci
badanie stanu rzeczywistego i jego poréwnanie ze stanem pozadanym oraz umozliwiajace
wyeliminowanie zidentyfikowanych, negatywnych zjawisk;

Nieprawidtowos$¢ — nieprawidtowos¢ w rozumieniu odpowiednio w art. 2 pkt 36 i 38
rozporzadzenia ogélnego;

Organ Kontrolny - IZ na podstawie art. 596 ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamdwien publicznych oraz IP, jezeli rola organu kontrolnego zostata powierzona
wiasciwym Porozumieniem zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

Porozumienie - nalezy przez to rozumie¢ wilasciwe Porozumienie zawarte pomiedzy 1Z
i IZ/IP na postawie, ktérego I1Z powierzyta okreslone zadania IZ/IP zgodnie z art. 10 ust.

1 ustawy wdrozeniowej;

Procedury wewnetrzne - wewnetrzne zasady postepowania odpowiednich komdrek
organizacyjnych jednostek zaangazowanych we wdrazanie RPO WZ;

Rok obrachunkowy - rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogolnego, oznacza
termin od dnia 1 lipca do dnia 30 czerwca roku nastepnego;

Rozporzadzenie ogdlne 1303/2013 - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013, z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006';

Umowa o dofinansowanie projektu - umowa o ktérej mowa w art 2 ust. 26 ustawy
wdrozeniowej;

Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia
0g6lnego 1303/2013;

Ustawa Pzp - Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych;

Ustawa wdrozeniowa - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spoéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020%

1 Dz. Urz. UE L 347/320 z dnia 20.12.2013 z pdzn. zm.
2t.j. Dz.U. 2020 r. poz. 818 z pdzn. zm.



Whniosek o dofinansowanie projektu - dokument, w ktérym zawarty jest opis projektu lub
przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych
dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriéw wyboru projektdw. Za integralna
czes¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zataczniki;

Whnioskodawca - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej;

Wytyczne do kontroli - nalezy przez to rozumied aktualne Wytyczne w zakresie kontroli
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Zamowienie - umowa odpfatna, zawarta zgodnie z warunkami wynikajagcymi z ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo zaméwien publicznych albo tez ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zaméwien publicznych, albo z umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy
zamawiajacym a wykonawcy, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w projekcie realizowanym w ramach PO;

Zasady - Zasady dotyczace kontroli realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

Ponadto, uzyty w niniejszych zasadach symbol /" nalezy odczytac jako ,lub”.



Rozdziat 1. Podstawa prawna

Art. 125 ust. 2 pkt ¢ rozporzadzenia ogdélnego 1303/2013;

Wiasciwe Porozumienie zawarte pomiedzy IZ i IP na postawie, ktérego IZ powierzyta okreslone
zadania IZ/IP zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 (wydane

przez wiasciwe ministerstwo).

Ponadto proces kontroli w ramach RPO WZ 2014 - 2020 dokonywany jest w oparciu m.in. o:

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Komisji Europejskiej dla panstw cztlonkowskich w zakresie kontroli zarzadczych

(okres programowania 2014-2020);

Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
zgtaszania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020;

Wytyczne w zakresie wykorzystania sSrodkdw pomocy technicznej na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych3;

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci4;

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych5;

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych6;

Regulamin kontroli  zarzadczej w  Urzedzie  Marszatkowskim  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego i wojewdédzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych7;
Regionalny program Operacyjny Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

Szczegodtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

Porozumienia w sprawie przekazania zadan podpisane z IP/IP ZIT;

3t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 305 z pdzn. zm.
4t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 217 z pdzn. zm.
5t.j. Dz. U.z2021r. poz. 1129 z pézn. zm.

6+t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1781 z p6zn. zm.
7 Obowiazujace, przyjete Zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;



Instrukcje Wykonawcze IZ/IP i IP ZIT;

Rozdzial 2. Cel Zasad

Niniejsze zasady stanowia:

1)

uzupetnienie dla Wytycznych do kontroli i przedstawiajg najwazniejsze procesy kontrolne do
ktorych realizacji zobowiazana jest IZ. W przypadku delegowania zadan (na mocy wtasciwego
porozumienia) w zakresie wdrazania RPO WZ, Zasady kontroli dotycza réwniez IP;
uzupetnienie do umoéw i porozumien, o ktdrych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;
uszczegotowienie zapiséw dot. obowiazkéw instytucji objetych systemem wdrazania RPO WZ
2014-2020 w zakresie procesu kontroli, wskazanych w Wytycznych do kontroli, w celu
standaryzacji systemu kontrolnego w zakresie:

a) opracowywania Zatozen do Rocznych Planéw Kontroli;

b) raportowania realizacji obowigzkéw kontrolnych, w tym monitorowania wdrozenia

rekomendacji pokontrolnych;
¢) kontroli krzyzowych;

d) petnienia roli organu kontrolnego przez IZ/IP.

Rozdziat 3. Podziat zadan w zakresie czynnosci kontrolnych

IZ/IP zapewnia w systemie wdrazania RPO realizacje kontroli o jakich mowa w Wytycznych do
kontroli i na warunkach w nich okreslonych.

Podziat funkcji i zadah powierzonych przez IZ poszczegélnym 1Z/IP okresla wiasciwe
porozumienie lub (w przypadku okreslonych osi priorytetowych realizowanych bezposrednio
przez 1Z) regulamin organizacyjny®. Dokumenty te zobowigzuja odpowiednio I1Z/IP do realizacji
zadan w zakresie kontroli, o jakich mowa w niniejszych zasadach.

Na podstawie art. 72 rozporzadzenia ogdélnego 1303/2013, kazda z Instytucji powinna
zapewni¢ taki podziat obowigzkéw w ramach struktury organizacyjnej, aby zachowanie zasady
rozdziatu funkcji dokonane byto co najmniej na poziomie pionu w komorce organizacyjnej.
Dodatkowo, nalezy takze zwrdci¢ uwage na koniecznos¢ zapewnienia rozdzielnosci w taki
sposéb, aby pracownicy bioracy jakikolwiek udziat w realizacji projektu nie uczestniczyli
w procesie poswiadczania wydatkdéw zwigzanych z tym projektem.

W sytuacji gdy IZ/IP nie jest w stanie zapewni¢ dostatecznej ilosci pracownikéw do kontroli,
a ilos¢ projektow w ramach poszczegdlnych dziatan jest bardzo duza, to |Z/IP
w uzasadnionych przypadkach moze zleci¢ przeprowadzanie kontroli projektow na miejscu

podmiotowi zewnetrznemu. 1Z/IP zobowigzana jest wéwczas poinformowac o tym IZ.

8 Regulamin organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie.



Zlecajagc podmiotom zewnetrznym zadania dot. kontroli realizacji projektéw, IZ/IP ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ realizacji powierzonych zadah .

W kontrolach mogg bra¢ udziat eksperci. Rola eksperta, zakres oraz tryb jego udziatu
w kontrolach okreslane sg zgodnie z art. 68 a ustawy wdrozeniowej.

Osoby wykonujace czynnosci kontrolne powinny posiada¢ w opisie stanowiska i w zakresie
czynnosci wykonywanie takich zadan.

IZ/IP powinna zapewni¢ w ramach struktury organizacyjnej mozliwos¢ wykonywania kontroli

w zespotach co najmniej dwuosobowych.

Rozdziat 4. Roczne Plany Kontroli (RPK)

RPK w ramach RPO WZ na dany rok obrachunkowy sporzadzany jest przez IZ na podstawie
przygotowanych przez I1Z/IP informacji stanowigcych zatozenia do RPK danej IZ/IP oraz zatozen
IZ w zakresie dziatari kontrolnych o charakterze systemowym.

Minimalny zakres informacji, jaki powinien zosta¢ zawarty w Zatozeniach do RPK
przygotowywanych przez 1Z/IP na dany rok obrachunkowy, zawiera Zafacznik nr 1 do
niniejszych zasad.

Zatozenia do RPK, o jakich mowa w pkt. 2 lub ich aktualizacje (z wyszczegdlnionymi zmianami
w tzw. ,trybie zmian”) przekazywane sa przez IZ/IP do wtasciwej komorki 1Z. Zweryfikowane
pozytywnie przez IZ zatozenia do RPK lub ich aktualizacje sa podstawg do przygotowania RPK
dla RPO WZ na dany rok obrachunkowy lub jego aktualizacji.

Zatozenia do RPK s3 przekazywane do wiasciwej komorki IZ przez IZ/IP w terminie do dnia
15 kwietnia roku, w ktérym rozpoczyna sie rok obrachunkowy ujmowany w planie.

IZ weryfikuje przedtozone przez 1Z/IP Zatozenia do RPK w terminie umozliwiajagcym
przygotowanie RPK dla RPO WZ, tj. nie pdzniej niz do dnia 15 czerwca w roku, w ktérym RPK
ma zostac¢ przekazany do IK UP.

Akceptacja RPK na dany rok obrachunkowy (o ktérym mowa w pkt 5), nastepuje poprzez
przyjecie  dokumentu przez 1Z w drodze uchwalty Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego;

Aktualizacja przyjetego na dany rok obrachunkowy RPK moze zostal przeprowadzona
w przypadku, gdy:

a) nastgpi zmiana opisu uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku,

b) nastapi zmiana zatozen, co do warunkéw kontroli projektow w programie w danym roku.

W przypadku aktualizacji przekazanych wczesniej przez IZ/IP Zatozenn do RPK (ktdre zostaty
zaakceptowane i przyjete przez 1Z oraz przekazane do IKUP w przyjetym RPK na dany rok
obrachunkowy), IZ ocenia zakres wprowadzonych zmian pod wzgledem ich istotnosci
i wptywu na odsetek planowanych do przeprowadzenia kontroli. Po analizie IZ moze podjac

decyzje o koniecznosci aktualizacji wczesniej przyjetego RPK.



9) RPK oraz ich aktualizacje przekazywane beda niezwtocznie przez 1Z do wiadomosci IK UP za

posrednictwem adresu mailowego: plany kontroli@mfipr.gov.pl oraz do wiadomosci

Instytucji Audytowej na adres email: sekretariat. DAS@mf.gov.pl.

Rozdziat 5. Raportowanie w zakresie realizacji obowigzkow kontrolnych

1) Zgodnie z zapisami art. 21 ustawy wdrozeniowej, IZ jest zobowigzana do przekazania IA
do dnia 31 pazdziernika w roku, w ktérym zakorczyt sie rok obrachunkowy, a nastepnie
do dnia 31 stycznia po roku w ktdrym zakonczyt sie rok obrachunkowy odpowiednio wersji
wstepnej i ostatecznej Deklaracji Zarzqdczej dla RPO wraz z Rocznym podsumowaniem
konicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli za dany rok obrachunkowy
(RPAK). Przygotowujac RPAK I1Z wykorzystuje m.in.:

a) w zakresie procedur kontrolnych - informacje zawarte w przekazanych Zatozeniach do RPK
w odniesieniu do danego roku obrachunkowego;

b) w zakresie liczby przeprowadzonych w roku obrachunkowym kontroli - dane zawarte
w OACS, generujac wiasciwy Raport.

2) Majac na uwadze aktualno$¢ i adekwatnos¢ danych w OACS stuzacych do przygotowania
dokumentdw o jakich mowa w pkt 1, IZ/IP zobowigzane sa w zakresie zadan wdrozeniowych
do starannego wprowadzania danych dotyczacych kontroli do SL2014, bez zbednej zwtoki.

3) Ponadto IZ/IP w celach sprawozdawczych przygotowuje i przedstawia wtasciwej komorce 1Z
Raport z realizacji obowiqzkdéw kontrolnych odnoszacych sie do RPK za dany rok
obrachunkowy w terminie (poczawszy od 2016 roku do 2024) do dnia 31 lipca w roku
w ktérym koriczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy Raport.

4) Raport z realizacji obowiqzkéw kontrolnych o jakim mowa w pkt 3 nalezy przygotowac
na podstawie Zafgcznika nr 2 do niniejszych Zasad i powinien zawiera¢:

a) Oswiadczenie 1Z/IP, ze Zatozenia do RPK na rok obrachunkowy, ktérego dotyczy Raport,
ztozone przez IZ/IP w trybie okreslonym w rozdziale 4 pkt 3 oraz ujete w zaakceptowanym
przez IK UP RPK dla RPO WZ na ten rok zostaly zrealizowane;

b) Informacje w zakresie gtéwnych wynikéw i rodzajow wykrytych btedéw podczas weryfikacji
wnioskéw o ptatnos¢, okreslone zgodnie z Typologiq ustalert z kontroli zarzqdczych
okreslona w Zatgczniku nr 3 do niniejszych Zasad;

c) Informacje w zakresie wnioskéw, wynikajacych z przeprowadzonych weryfikacji
administracyjnych i podjetych lub planowanych dziatan naprawczych (w zaleznosci od
charakteru nieprawidtowosci, tj. charakteru indywidualnego lub systemowego);

d) Informacje w zakresie gtéwnych wynikéw i rodzajéw wykrytych btedéw podczas kontroli
na miejscu, okre$lone zgodnie z Typologiq ustaleri z kontroli zarzqdczych okreslong

w Zataczniku nr 3 do niniejszych Zasad;
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e) Informacje w zakresie wnioskéw wynikajacych z przeprowadzonych kontroli na miejscu
i podjetych lub planowanych dziatan naprawczych (w zaleznosci od charakteru
nieprawidtowosci, tj. charakteru indywidualnego lub systemowego);

Do Raportu, o ktorym mowa w pkt 3, IZ/IP zatacza wyciag z Rejestru rekomendacji wydanych

przez instytucje kontrolujgce/audytowe (Zatacznik nr 4), zawierajacy informacje w zakresie stanu

wdrozenia rekomendacji wskazanych przez zewnetrzne instytucje kontrolne i audytowe, tzw.
follow up, o ktérym mowa w Rozdziale 6, sporzadzony wedtug stanu na zakonczenie danego

roku obrachunkowego.

Rozdziat 6. Monitorowanie wdrozenia uzyskanych zalecen/rekomendacji
pokontrolnych

IZ/IP oraz IP ZIT zobowiazane s3 do opracowania regulacji wewnetrznych zapewniajacych
prowadzenie biezagcego nadzoru w zakresie monitorowania wdrozenia otrzymanych
zalecen/rekomendacji pokontrolnych uzyskanych w wyniku kontroli, jak i w wyniku audytéw
przeprowadzonych w danej I1Z/IP.

IZ/IP oraz IP ZIT zobowiazane sa do przekazywania do IZ w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania ostatecznych wynikéw kontroli/audytéw przeprowadzonych w zakresie RPO WZ
przez zewnetrzne organy kontrolne/audytowe, jezeli brak jest informacji, ze wyniki te zostaty
wczesniej przekazane do IZ.

IZ/IP realizujgce zadania wdrozeniowe, zobowigzane sg do rejestrowania w SL2014 wynikéw
audytéw operacji przeprowadzonych przez zewnetrzne organy kontrolne (np. KE, ETO, NIK)
niezwtocznie po ich uzyskaniu, zgodnie z wtasciwg Instrukcjg Uzytkowania SL2014.

Minimalny zakres rejestrow prowadzonych w zakresie kontroli/audytéw o charakterze
systemowym, badajacych prawidtowo$¢ zadan realizowanych przez IZ/IP oraz IP ZIT, zostaty
okreslone w Zafaczniku 4 do niniejszych Zasad.

Informacje, o jakich mowa w pkt 4, beda wykorzystywane w celach sprawozdawczych oraz
w zwigzku z przygotowywaniem informacji dotyczacych kontroli wdrozenia rekomendacji
wydanych w ramach czynnosci przeprowadzonych przez instytucje inne niz 1Z, realizujgce
kontrole w zakresie RPO WZ.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 5, IZ/IP oraz IP ZIT przekazuje do wiasciwej komérki 1Z
w formie elektronicznej w tabeli, ktérej minimalny zakres stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszych
Zasad oraz w terminie okre$lonym jak dla Raportu wskazanym w pkt 3 Rozdziatu 5 niniejszych
Zasad, tj. do 31 lipca w roku w ktérym koriczy sie rok obrachunkowy.

W zakresie rekomendacji o charakterze systemowym, proponowany termin ich wdrozenia
okresla wtasciwa IZ/IP poprzez wskazanie informacji w przedmiotowym zakresie wypetniajac
Zatacznik nr 4, przekazywany do I1Z w trybie okreslonym w rozdziale 5 pkt 3.

IZ moze zwrdci¢ sie do 1Z/IP oraz IP ZIT w kazdym czasie, z zachowaniem 14 dniowego

terminu, o informacje w zakresie stanu realizacji zalecert pokontrolnych.
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Rozdziat 7. Kontrole Krzyzowe

1) Kontrole krzyzowe w zakresie realizacji RPO WZ powinny by¢ prowadzone przez instytucje
systemu wdrazania RPO WZ z uwzglednieniem zasad okreslonych w Wytycznych do kontroli.

2) Instytucjami, ktére prowadzg kontrole krzyzowe w ramach RPO WZ s3 IZ/IP (zgodnie
z podziatem zadan pomiedzy tymi instytucjami).

3) W systemie wdrazania RPO WZ prowadzone sa w szczeg6lnosci:

a) kontrole krzyzowe programu (KKP), ktorych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach jednego programu i prowadzone s3
w przypadku, gdy Beneficjent realizuje wiecej niz jeden projekt w ramach RPO WZ;

b) kontrole krzyzowe horyzontalne (KKH), ktorych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw poniesionych réwnolegle z kilku programéw
operacyjnych i prowadzone sg w przypadku, gdy Beneficjent realizuje wiecej niz jeden
projekt w ramach RPO WZ oraz PROW i/lub PO RYBY;

4) Dodatkowo, IZ bierze udziat w realizacji procesu kontroli krzyzowych miedzyokresowych
i koordynowanych prowadzonych przez IK UP, w szczegdlnosci koordynujac proces ich
przebiegu w zakresie RPO WZ w porozumieniu w wiasciwymi komérkami IZ/IP.

5) Kontrole krzyzowe, o jakich mowa w pkt 3 moga by¢ prowadzone:

a) cyklicznie, co najmniej raz na kwartat w oparciu o prébe beneficjentéw wybrang zgodnie

z zasadami wskazanymi w Wytycznych do kontroli;

b) w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

6) W sytuacji udostepnienia przez IK UP Instytucji Zarzadzajacej, narzedzia informatycznego do
prowadzenia kontroli krzyzowych® o ktérych mowa w pkt 3 lit. a-b oraz pkt 4, kontrole te moga
by¢ prowadzone w tym narzedziu za wyjatkiem kontroli, ktdrych ono nie obejmuje.
IZ moze powierzy¢ wykonywanie tego zadania innej instytucji w ramach PO albo zleci¢ do
wykonania w ramach umowy nieodptatnej.

7) 1Z/I1P powinny opracowac¢ procedury wewnetrzne uwzgledniajagce wymog prowadzenia KKP
i KKH (w tym jedli dotyczy proces pozyskiwania danych do KKH grantobiorcéw)
z uwzglednieniem Wytycznych do kontroli i niniejszych Zasad, bioragc pod uwage mozliwosé
prowadzenia procesu kontroli krzyzowych w trakcie weryfikacji kazdego wniosku
o ptatnos¢, badz cyklicznie w oparciu o prébe beneficjentéw - zgodnie z okre$long metodyka
wynikajaca z odpowiedniego Rocznego Planu Kontroli i jakim mowa w Rozdziale 4.

8) 1Z/IP powinny tez opracowal zasady postepowania, w przypadku stwierdzenia w wyniku
kontroli krzyzowych podwdjnego finansowania, zmierzajagce do zastosowania procedury

przewidzianej w sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji projektu.

° Narzedzie analityczno-algorytmiczne korzystajgce ze zbioru BigData (dokumenty finansowo-ksiegowe ujete we
whnioskach o ptatnos¢) wyznaczajace Grupy Faktur Skorelowanych do weryfikacji mozliwosci wystepowania podwdéjnego
finansowania wydatkow.
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9) Techniczny opis realizacji procesu KKP i KKH wspomagajacy okreslenie procedur

wewnetrznych na poziomie wdrozeniowym w zakresie KKP i KKH opracowuje IZ.

Rozdziat 8. Petnienie roli organu kontrolnego przez IZ/IP

1) Zgodnie z ustawg Pzp, IZ/IP petni role organu kontrolnego na zasadach okredlonych w tejze
ustawie, i tym samym zobowiazany jest w szczegdlnosci do:

a) pozyskiwania i zastosowania informacji o przeprowadzonych wczesniej kontrolach
danego zamodwienia przez inny organ kontroli (w rozumieniu art. 596 Ustawy Pzp),
zgodnie z art. 597 ustawy Pzp;

b) okreslenia wzoru kwestionariusza kontroli, na podstawie art. 599 ust. 1 ustawy Pzp, przy
czym IP moze stosowac kwestionariusz opracowany przez IZ, ktory stanowi Zatacznik nr
5 do niniejszych zasad;

¢) udostepniania wzoru kwestionariusza kontroli na stronie podmiotowej organu kontroli
w Biuletynie Informacji Publicznej, zgodnie z zapisami art. 599 ust 2 ustawy Pzp;

d) zamieszczania informacji o przeprowadzonych kontrolach i ich wynikach (w tym
dokumentu konczacego kontrole) w Biuletynie Informacji Publicznej, zgodnie z art. 602
ustawy Pzp, na swojej stronie podmiotowej w terminie 30 dni od zakonczenia kontroli;

2) W przypadku kiedy IP opracuje wiasny wzér kwestionariusza kontroli, powinna uzyskac w jego
zakresie pozytywna opinie od IZ.

3) W zwiazku z realizacja zadan wdrozeniowych w zakresie realizacji RPO WZ, IZ/IP powinna
okredli¢ procedury kontrolne w zakresie kontroli wiasciwych zaméwien, uwzgledniajace
zasady kontroli wynikajace z Dziatu XI Ustawy Pzp.

4) IP ma obowiazek zamiesci¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
informacje wskazane w art. 602 Ustawy Pzp, a w przypadku o jakim mowa w pkt 2 réwniez
zaakceptowany przez IZ wzér kwestionariusza kontroli.

5) 1Z udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego www.bip.wzp.pl, odwotanie do strony Biuletynu Informacji Publicznej

wiasciwej IP o jakiej mowa w pkt 4.

Zafaczniki:
Za%qcznik nr 1 - MINIMALNY ZAKRES ZAtOZEN DO ROCZNEGO PLANU KONTROLI RPO WZ

Zatgcznik nr 2 — RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZKOW KONTROLNYCH

Zatacznik nr 3 - TYPOLOGIA USTALEN Z KONTROLI ZARZADCZYCH

Zatacznik nr 4 - REJESTRY REKOMENDACJI WYDANYCH PRZEZ INSTYTUCJE KONTROLUJACE/AUDYTOWE
Zatgcznik nr 5 - WZOR KWESTIONARIUSZA KONTROLI PZP
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Zalacznik nr 1 - MINIMALNY ZAKRES ZALOZEN DO ROCZNEGO PLANU KONTROLI RPO WZ

1. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym powinien

Zawi
a)

eraé:

zwiezty opis struktury instytucjonalnej 1Z/IP odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w tym liczba
0s0b i etatow zaangazowanych w proces kontroli w ramach RPO WZ (tacznie w proces weryfikacji
wnioskdw o ptatnos¢, kontroli uméw o finansowaniu, kontroli w miejscu realizacji, kontroli
krzyzowych, kontroli procedur w zakresie udzielania zaméwien i innych kontroli)'®;
krétki opis dokumentéw, stosowanych przez I1Z/IP, w ktérych ujeto procedury zwigzane z realizacja
kontroli w ramach RPO WZ (dodatkowo — omdwienie zakresu tych regulacji);
w przypadku wyboru proceséw do kontroli realizacji umoéw o finansowaniu zawieranych w ramach
Instrumentéw Finansowych — opis metodyki doboru tych proceséw - jesli dotyczy'';
zatozenia metodyki:
i. doboru préby dokumentéw do kontroli wnioskow o ptatnosé,
ii. doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta, w tym
kontroli trwatosci,

doboru do kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub grantowych

w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta - jesli metodyka w tym zakresie zostata
przygotowana odrebnie od metodyki doboru préby projektéw do kontroli.

2. Plan kontroli realizacji uméw o finansowaniu zawieranych w ramach Instrumentéw Finansowych,
powinien zawiera¢ informacje w nastepujacym uktadzie:

Tabela 1. Wzér tabeli z uktadem chronologicznym i tematycznym

Miesiagc
/kwartat

Instytucja
kontrolujaca

Instytucja
kontrolowana

Kontrolowane
procesy

Czas trwania
kontroli

Liczebnos¢
zespotu
kontrolnego

Informacje
dodatkowe

3. Warunki kontroli projektéw powinny zawiera¢ co najmniej:

okreslenie wielkosci préby projektéw (liczba i odsetek projektéw) do kontroli w ramach RPO WZ,
zgodnie z przyjeta metodyka, o ktérej mowa w pkt I. lit. d znacznik ii oraz iii;
informacje nt. planowanego zlecania dziatari kontrolnych podmiotom zewnetrznym, w danym
roku (w tym orientacyjna liczba planowych do zlecenia kontroli);

opis fakultatywnych proceséw kontroli realizowanych w ramach RPO WZ.

informacja stanowigca harmonogram kontroli duzych projektéw — jesli dotyczy.

10 Opis ten powinien by¢ poprzedzony synestetyczng (krotka) charakterystyka poszczegdlnych procedur kontrolnych w odniesieniu, do
ktdrej utworzona zostata okreslona struktura instytucjonalna na poziomie I1Z/IP.
" Kontrole prowadzone w oparciu o Zasady programowe w zakresie kontroli Instrumentéw Finansowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
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Zatacznik nr 2 - RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZKOW KONTROLNYCH

RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZKOW KONTROLNYCH

za okres od 01/07/20... do 30/06/20...

Niniejszym o$wiadczam, ze Zatozenia do Rocznego Planu Kontroli na rok obrachunkowy 20.../20... przedstawione przez'?

Programu  Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 zostaty zrealizowane, a

ujete w Rocznym Planie Kontroli na rok obrachunkowy 20.../20... dla Regionalnego

informacje

o przeprowadzonych kontrolach sg na biezaco rejestrowane w SL2014 zgodnie z wtasciwymi procedurami.

Ponadto przedstawiam podsumowanie kontroli przeprowadzonych w zakresie wydatkéw w odniesieniu do
przedmiotowego roku obrachunkowego w zakresie:

1. weryfikacji administracyjnych na podstawie art 125 ust. (5) lit. a) Rozporzadzenia (UE) 1303/2013 (RWP)

, S . Nr Wyciagniete wnioski i podjete lub planowane dziatania naprawcze
Gtéwne wyniki i rodzaj . " s . . P
; Kategoria podkategorii [w zaleznosci od charakteru nieprawidtowosci, tj. charakteru
wykrytych btedéw . . )
i nazwa indywidualnego lub systemowego]
Nalezy Nalezy Zwiezty opis
Nalezy wymienic gtéwne wpisac wpisaé nr
rodzaje dokonanych ustaleri | nazwe podkategori
kategorii iijej nazwe
okreslonqgw | zgodnie z
zatgczniku Zatqcznikie
nr3 mnr3

2. weryfikacji administracyjnych na podstawie art 125 ust. (5) lit. b) Rozporzadzenia (UE) 1303/2013 (RWP)

. S . Nr Wyciagniete wnioski i podjete lub planowane dziatania naprawcze
Gtéwne wyniki i rodzaj . . .. R R P
) Kategoria podkategotii i [w zaleznosci od charakteru nieprawidtowosci, tj. charakteru
wykrytych btedéw B -
nazwa indywidualnego lub systemowego]
Nalezy Nalezy Zwiezty opis
wpisac wpisac nr
Nalez'v wymienic' qléwne nazwe Dodkateqorii
rodzaje dokonanych ustalen | kateqorii ijej nazwe
okreslonqw | zgodnie z
zatqczniku Zatqcznikiem
nr3 nr3

Szczecin, dnia ..................

/podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje zadan

12 Nalezy wskaza¢ nazwe odpowiednig dla komoérki organizacyjnej w ramach 1Z, badz Instytucji dla wiasciwej IP, ktérej dotyczy

niemniejszy Raport.
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Zatacznik nr 3 - TYPOLOGIA USTALEN Z KONTROLI ZARZADCZYCH

Kategoria

Nr

Podkategoria

Zamowienia
publiczne -
ogtoszenie

0 zaméwieniu
i specyfikacja
istotnych
warunkoéw
zamowienia

1.1

Nieopublikowanie ogtoszenia o zamowieniu lub nieuzasadnione
bezposrednie udzielenie zamdéwienia (tj. niezgodna z prawem
procedura negocjacyjna bez wczesniejszej publikacji ogtoszenia
0 zamodwieniu)

1.2

Sztuczny podziat zamoéwien na roboty budowlane / ustugi / dostawy

1.3

Brak uzasadnienia powodu, dla ktérego zaméwienia nie podzielono
na czesci

1.4

Nieprzestrzeganie terminéw sktadania ofert lub terminéw sktadania
whnioskow o dopuszczenie do udziatu

lub

Brak przedtuzania terminéw skfadania ofert w przypadku
wprowadzania istotnych zmian w dokumentach zaméwienia

1.5

Niewystarczajacy czas na uzyskanie dokumentacji przetargowej przez
potencjalnych oferentéw/kandydatéw lub ograniczenia dotyczace
uzyskania dokumentacji przetargowej

1.6

Nieopublikowanie informacji o przedtuzonych terminach sktadania
ofert
lub brak przedtuzenia terminéw sktadania ofert

1.7

Przypadki, w ktérych zastosowanie procedury konkurencyjnej
z negocjacjami lub dialogu konkurencyjnego jest nieuzasadnione

1.8

Nieprzestrzeganie procedury ustanowionej w dyrektywie w sprawie
zamowien elektronicznych i zagregowanych

1.9

Nieopublikowanie w ogtoszeniu o zamoéwieniu kryteriow kwalifikacji
lub kryteriéw udzielenia zamdwienia (i ich wagi), lub warunkéw
realizacji zamdwien, lub specyfikacji technicznej

Lub

Brak przedstawienia wystarczajgco szczegdtowego opisu kryteriow
udzielenia zamdwienia i ich wagi

Lub

Brak przekazania/publikacji wyjasnien / dodatkowych informacji

1.10

Zastosowanie

— kryteriow wykluczenia, kwalifikacji, udzielenia zaméwienia, lub

- warunkoéw realizacji zamoéwien, lub

- specyfikacji technicznej,

ktore sg dyskryminacyjne, gdyz obejmuja nieuzasadnione preferencje

krajowe, regionalne lub lokalne
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Zastosowanie

— kryteriow wykluczenia, kwalifikacji, udzielenia zaméwienia, lub

- warunkoéw realizacji zamoéwien, lub

- specyfikacji technicznej,

ktore nie sg dyskryminacyjne w rozumieniu poprzedniego rodzaju

nieprawidtowosci, ale w inny sposéb ograniczaja dostep dla
podmiotéw gospodarczych

1.12 Niewystarczajgca lub nieprecyzyjna definicja przedmiotu zamdwienia
1.13 Ograniczenie podwykonawstwa
Zmiana kryteriéw kwalifikacji (Iub specyfikacji technicznej) po
otwarciu ofert lub nieprawidtowe stosowanie tych kryteriéw lub
1.14 | specyfikacji
Ocena ofert na podstawie kryteriéw udzielenia zamoéwienia
réznigcych sie od kryteriéw okreslonych w ogtoszeniu o zamdéwieniu
lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
Lub
Ocena na podstawie dodatkowych kryteriéw udzielenia zamdwienia,
L 1.15 ktérych nie opublikowano
Zamowienia
publiczne -
Kwalifikacja 1.16 Niewystarczajaca $ciezka audytu na potrzeby udzielenia zamdwienia
oferentdw i ocena Negocjacje w toku postepowania o udzielenie zamdwienia, w tym
ofert 1.17 | zmiana oferty zwycieskiej podczas oceny
Nieprawidtowe wczesniejsze zwigzki kandydatéw/oferentéw
1.18 Z instytucjg zamawiajacq
Procedura konkurencyjna z negocjacjami z istotnymi zmianami
warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub specyfikacji
1.19 istotnych warunkéw zamoéwienia
1.20 Nieuzasadnione odrzucenie razgco niskich ofert
Konflikt intereséw wptywajacy na wyniki postepowania o udzielenie
1.21 zaméwienia
Zmowa przetargowa (zidentyfikowana przez urzad ochrony
1.22 konkurencji / urzad $cigania karteli)
Zaméwienia
publiczne -
Realizacja Zmiany zakontraktowanych elementéw zaméwienia okreslonych
zaméwienia w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw
1.23 zaméwienia
Zaméwienia
publiczne - inne 1.24 Inne
2.1 Brak zgtoszenia pomocy panstwa
2.2 Zastosowanie niewtasciwego programu pomocy
2.3 Niewtasciwe wykorzystanie programu pomocy
2.4 Niespetnienie wymogoéw dotyczacych monitorowania
Brak uwzglednienia inwestycji referencyjnej w majgcym zastosowanie
2.5 programie pomocy
Brak uwzglednienia przychodéw w majgcym zastosowanie programie
2.6 pomocy
Pomoc panstwa 2.7 Niebranie pod uwage efektu zachety pomocy
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2.8 Nieprzestrzeganie dozwolonej intensywnosci pomocy
2.9 Przekroczenie poziomu de minimis
Bfad w zastosowaniu ustugi Swiadczonej w ogdlnym interesie
2.10 gospodarczym
2.11 Pomoc panistwa - inne
Projekty Nieprawidtowe ujmowanie dochodéw generowanych w ramach
generujace 3.1 operacji
dochéd 3.2 Nieprawidtowe obliczanie luki finansowej
4.1 Nieprzestrzeganie warunkow wdrazania dla funduszu funduszy
42 Nieprzestrzeganie zasad wyboru posrednikéw finansowych
43 Brak podstawowych elementéw w biznesplanie
Brak strategii inwestycyjnej / strategia inwestycyjna niespdjna
44 z celami programu
Zmiana sposobu ustanowienia instrumentu inzynierii finansowej
4.5 niezgodna z majgcymi zastosowanie zasadami
4.6 Brak umowy o finansowaniu
4.7 Brak podstawowych elementéw w umowie o finansowaniu
Naruszenie postanowiert umowy o finansowaniu: brak faktycznego
438 wypfacenia wspotfinansowania krajowego na poziomie instrumentu
inzynierii finansowej
Instrumenty
finansowe 49 Brak oddzielnego bloku finansowego w ramach instytucji finansowej
4.10 Inwestycje nie sg kwalifikowalne
4.11 Ostateczny odbiorca nie jest kwalifikowalny
4.12 Koszty zarzadzania / optaty za zarzadzanie nie sg kwalifikowalne
413 Pomoc panstwa niezgodna z rynkiem wewnetrznym
Nieprawidtowe wykorzystanie odsetek powstatych w zwigzku
414 z wkfadem z programu
Niewfasciwe wykorzystanie zwréconych srodkéw finansowych /
4.15 zasobow
4.16 Instrumenty finansowe - inne
Brfakumcg lub Brakujace lub nieprawidtowe informacje lub dokumenty
Informacje fu 5.1 potwierdzajgce
dokumenty
potwierdzajace 5.2 Brak sciezki audytu lub niepetna $ciezka audytu
Projekt 6.1 Projekt nie jest kwalifikowalny
niekwalifikowalny 6.2 Nieosiggniety cel projektu
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Btedy ksiegowe
i obliczeniowe na

szczeblu projektu 7.1 Btedy ksiegowe i obliczeniowe na szczeblu projektu
8.1 Wydatki poniesione przed rozpoczeciem lub po zakonczeniu okresu
kwalifikowalnosci
8.2 Wydatki nieponiesione przez beneficjenta
83 Wydatki niezwigzane z projektem
8.4 Wydatki spoza obszaru kwalifikowalnosci
8.5 VAT niekwalifikowalny lub inne niekwalifikowalne podatki
Brak zgodnosci z zasadami dotyczacymi zakupu gruntéw lub
8.6 nieruchomosci
8.7 Niekwalifikujacy sie beneficjent
8.8 Podwadjne finansowanie
Wydatki
niekwalifikowalne 8.9 Wydatki niekwalifikowalne — pozostate
- pozostate
Zasady ochrony 9.1 Nieprzestrzeganie wymogoéw $rodowiskowych (Natura 2000, OOS itp.)
Srodowiska
Réwne szanse /
niedyskryminacja 10.1 Nieprzestrzeganie zasady rownych szans
11.1 Brak powiadomienia beneficjenta o wsparciu UE
Dziatania
informacyjne 11.2 | Brak bilbordu
i promocyjne
11.3 Brak tablicy pamiatkowej
Nieprawidtowa metodyka (niezgodna z wymogami: okreslenia
Uproszczone 12.1 z wyprzedzeniem, sprawiedliwosci i weryfikowalnosci)
formy kosztow 12.2 Nieprawidtowe zastosowanie metodyki (gotowa lub inna)
Nalezyte
zarzadzanie 13.1 Nieprzestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami
finansami
Ochrona danych 14.1 Nieprzestrzeganie zasad ochrony danych
Wskazniki 15.1 Nieprawidtowe dane dotyczace produktu
realizacji celow
15.2 Nieprawidtowe dane dotyczace rezultatu
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Zatacznik nr 4 - REJESTRY REKOMENDACJI WYDANYCH PRZEZ INSTYTUCJE KONTROLUJACE/AUDYTOWE

Minimalny zakres rejestréw prowadzonych w zakresie follow up kontroli realizacji zadan przez 1Z/IP, o jakich mowa w Rozdziale 6 pkt 4 Zasad

Komérka

q o Oznaczenie 9 e Pyl et Termin wprowadzenia Rzeczywisty termin
Instytucja Termin Temat/ Cel q Zalecenia organu Sposéb realizacji odpowiedzialna za q - . . A
Lp. N A 3 protokotu/sprawozdania N - " N zalecenia/rekomendacji wprowadzenia Uwagi/ przyczyny op6znien
kontrolujgca/audytowa | kontroli/audytu | kontroli/audytu ie€li dotyc kontrolujacego/audytowego | zalecenia/rekomendacji wprowadzenie (e ey ) || = e e m e Ba
) yezy zaleceri/rekomendacji Y P )
4
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Zalacznik nr 5 - WZOR KWESTIONARIUSZA KONTROLI PZP

KWESTIONARIUSZ KONTROLI UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Podstawa prawna: art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych
(Dz.U.z2019r. poz. 2019 ze zm.), zwana dalej Pzp.

I. Opis zagadnien podlegajacych sprawdzeniu w toku kontroli

1. Czynnosci prowadzone przez Zamawiajacego przed wszczeciem postepowania:

a. Uprawnienia do przeprowadzenia postepowania/wytaczenie ze stosowania przepisow
Pzp.

b. Podziat zamdwienia na roboty budowlane, dostawy, ustugi (analiza czynnosci
szacowania zamoéwienia, w kontekécie nieuprawnionego podziatu przedmiotu
zamoOwienia mogacego skutkowac zastosowaniem niewtasciwej procedury, jak réwniez
braku wskazania uzasadnienia nie dokonania podziatu zaméwienia na czesci).

¢. Przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan zamawiajacego (jezeli dotyczy).

d. Okredlenie wtasciwej procedury i trybu udzielenia zaméwienia.

2, Ogloszenie o zamodwieniu i specyfikacje warunkéw zamodwienia/ specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia:

a. Ogloszenie o zamdwieniu (w tym sposéb i miejsce publikacji ogtoszenia o zamowieniu,
analiza przestanek umozliwiajagcych zastosowanie bezposredniego udzielenia
zamowienia, procedury negocjacyjnej).

b. Prawidtowos¢ ustalenia terminéw sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu (w tym brak przedtuzenia termindéw sktadania ofert w sytuacji
wprowadzenia istotnych modyfikacji dokumentéw zamdwienia).

C. Zapewnienie potencjalnym wykonawcom wiasciwego dostepu i czasu na uzyskanie
dokumentacji zamowienia.

d. Publikacja zmian w zakresie przedtuzenia terminu skfadania ofert (w tym sposéb
i miejsce publikacji zmian dotyczacych wydtuzenia terminu sktadania ofert) oraz brak
przedtuzenia termindw skfadania ofert.

e. Przestanki zastosowania procedury konkurencyjnej z negocjacjami lub dialogu
konkurencyjnego.

Poprawnos$¢ procedury w zakresie zamowien elektronicznych i zagregowanych.

g. Ogtoszenie o zamoéwieniu (w tym informacje w zakresie kryteriow kwalifikacji, kryteriow
udzielenia zamdwienia, warunkéw realizacji zamdwienia, specyfikacji technicznej, opis
kryteriow udzielenia zamoéwienia i ich waga, obowiazki zwigzane z koniecznoscia
udzielania wyjasnien w toku procedury przetargowej i sposobem ich udostepniania
wszystkim zainteresowanym podmiotom).

h. Poprawno$¢ zastosowania kryteriow wykluczenia, kwalifikacji, warunkéw realizacji
zamoéwienia, specyfikacji technicznej w kontekscie ich niedyskryminacyjnego
charakteru/nieuzasadnionych preferencji krajowych, regionalnych lub lokalnych lub
w zakresie innych czynnikéw powodujacych nieuprawniony utrudniony dostep do
zamowienia potencjalnym wykonawcom.

i. Poprawnosc¢ w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia.

j. Weryfikacja postanowienn dokumentacji przetargowej odnoszacych sie do mozliwosci

udziatu podwykonawcéw w ramach zamoéwienia. 5




3. Kwalifikacja oferentow i ocena ofert:

a. Poprawnos¢ zastosowania kryteriow kwalifikacji (lub specyfikacji technicznej), (w tym
analiza niedopuszczalnych zmian w kryteriach po otwarciu ofert, wybdr oferty
podlegajacej odrzuceniu).

b. Poprawno$¢ dokonanej oceny ofert (w tym wybdr oferty na podstawie przyjetych
kryteriow, analiza przyjetych kryteriow pod katem niedyskryminacji wykonawcéw lub
ocena na podstawie dodatkowych kryteriow udzielenia zamdwienia, ktoérych nie
opublikowano).

c. Weryfikacja wiasciwej $ciezki audytu dla dokumentacji przetargowej (w tym
niewystarczajgca dokumentacja aby uzasadni¢ udzielenie zamdéwienia lub odmowa
dostepu do przedmiotowej dokumentacji).

d. Analiza postepowania Zamawiajacego prowadzona pod katem niedozwolonej
negocjacji tresci oferty.

e. Weryfikacja Zamawiajacego w kontekscie nieprawidtowych wczesniejszych zwigzkéw
z wykonawcami skutkujacymi zaktdceniem niedyskryminacji, rownego traktowania
wykonawcéw i przejrzystosci postepowania.

f. Poprawnos¢ przeprowadzenia procedury negocjacyjnej w szczegodlnosci w kontekscie
niedozwolonych modyfikacji warunkéw zamdéwienia.

g. Analiza postepowania Zamawiajgcego w kontekécie razaco niskiej ceny (w tym
nieuzasadnione odrzucenie oferty bez uprzedniego zweryfikowania informacji na temat
elementéw sktadowych oferty).

h. Analiza powigzan Zamawiajacego z wykonawcami w kontekscie mozliwosci wystgpienia
konfliktu intereséw mogacych mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

i. Analiza mozliwosci wystapienia zmowy przetargowej/porozumienia ograniczajacego
konkurencje.

4, Realizacja zamowienia

a. Analiza zmian w zakresie elementéw zamowienia okreSlonych w ogtoszeniu
o zamowieniu lub specyfikacji warunkéw zamowienia/specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia (w tym ograniczenia i rozszerzenia zakresu zamowienia, ceny, charakteru
robot budowlanych, czasu realizacji, warunkéw ptatnosci, stosowanych materiatéw).

Il. Zakres dokumentow, ktére Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Zachodniopomorskiego moze zadac¢ od Zamawiajacego
w toku kontroli:

a. Plany zamoéwien publicznych i roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach.
Przepisy wewnetrzne jednostki odnoszace sie do udzielania zamowien publicznych na
podstawie ustawy.

c. Dokumentacja z czynnosci ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia, z przygotowania
i okreslenia przedmiotu zamoéwienia poddanego kontroli.

d. Dokumenty okreslajace organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw
komisji przetargowej oraz innych 0s6b, ktérym powierzono wykonywanie czynnosci
w zakresie udzielenia zamowienia publicznego objetego kontrolg, a takze oswiadczenia
sktadane przez osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu.

e. Whniosek o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia (jezeli dotyczy).

f. Analiza potrzeb i wymagan (jezeli dotyczy), opis potrzeb i wymagan (jezeli dotyczy),
specyfikacja warunkéw zamowienia/specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
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poddanego kontroli wraz z zatacznikami oraz inne dokumenty zawierajace informacje
niezbedne do przeprowadzenia badanego postepowania.

Tres¢ zapytan do specyfikacji warunkéw zamowienia/specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia lub dokumentéw zamoéwienia przekazywanych przez Wykonawcow wraz
z udzielonymi odpowiedziami przez Zamawiajgcego (w tym dowodami upublicznienia
odpowiedzi na pytania oraz dowodami zmian/sprostowan tresci ogtoszenia
0 zamOwieniu).

Ogtoszenia, zaproszenia, wezwania, zadania, zawiadomienia i informacje sporzadzane
przez zamawiajagcego w postepowaniu poddanym kontroli (zarowno podlegajace
publikacji, jak i kierowane bezposrednio do wykonawcow lub wiasciwych organow).
Oferty i wnioski sktadane przez wykonawcéw w postepowaniu oraz oswiadczenia
i dokumenty majace potwierdza¢ spetnianie przez wykonawcédw warunkédw udziatu
w badanym postepowaniu (w tym potwierdzenie wptywu ofert).

Dokumentacja zwigzana z postepowaniem odwotawczym.

Umowa o udzielenie badanego zamdwienia wraz z jej zmianami (w tym dokumentacja
bedaca podstawg do zawarcia aneksu do umowy) i dokumentacjg potwierdzajaca
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego jej wykonania.

Protokét postepowania o udzielenie badanego zaméwienia publicznego wraz
Zz pozostala dokumentacja obrazujaca jego przebieg, poswiadczajagcg m.in. proces
ztozenia, otwarcia i oceny ofert lub wnioskéw, oceny spetniania warunkéw, ustalenia
negocjacji.

. Informacje o wynikach kontroli prowadzonych przez inne organy.

Dokumentacja potwierdzajagca wykonanie zaméwienia (w tym protokot odbioru
robot/ustug/dostaw).

Raport z realizacji zamowienia (jezeli dotyczy).

Inne dokumenty zwigzane z kontrolowang procedurg przetargowa.

Informacja Zamawiajacego o przeprowadzonej kontroli udzielenia zaméwienia przez
Prezesa Urzedu Zamowien lub inny organ kontroli

Nazwa postepowania: ......

Czy postepowanie byto objete kontrolg Prezesa UZP lub innych organéw kontroli ?

TAK [
NIE

Wynik kontroli:

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej
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